
हैिसयत �माण प� हेतु आवेदन प� भरने के िलए आव�क िदशा िनद�श
1. हैिसयत �माण प� ���गत अथवा सं�था की हैिसयत के िलए बनवाया जा सकता है ।
2.  उपरो� सेवा हेतु आवेदन प� 5 भागो ंम� िवभािजत िकया गया ह� -

क) भाग-01 : ���गत िववरण  
ख) भाग-02 : संपि� का िववरण  
ग) भाग-03 : अिनवाय� ���गत संल�क
घ) भाग-04 : संपि� के अनुसार स�ंिधत द�ावेज 
ङ) भाग-05 : घोषणा प� 

आवेदन प� के �थम पृ� पर भाग-01,भाग-02 व भाग-03 का िववरण भरने के उपरा� भाग-04 पर स�ि� स�ंिधत द�ावेज संलं�
करने होगें ,आवदेन भरने से पूव� ही सम� द�ावेजो ंकी उपल�ता सुिनि�त कर ल� । 

3.  भाग-01 : ���गत िववरण से संबिधत अिभलेखीय सा� िन�िल�खत तािलका म� दशा�ये गए है ।

 

�म
सं�ा ���गत (��� �ारा) सं�था (मु� काय�कारी अिधकारी �ारा)

1 . आवेदक का फोटो मु� काय�कारी अिधकारी का फोटो
2 . पैन काड� पैन काड�
3 . पते का �माण पते का �माण
4 . आधार काड� -- --

 उपरो� सभी संल�क( .jpg|.jpeg|.png ) फॉम�ट म� अपलोड होगें |[फोटो :अिधकतम साइज 50 kb], [अ� संल�क
:अिधकतम साइज 100 kb] 

4. भाग-02 : संल�क से संबिधत अिभलेखीय सा� िन�िल�खत तािलका म� दशा�ये गए है ।

 

�म
सं�ासंपि� का �कार अिभलेखीय सा� हेतु द�ावेज

(क) अचल संपि�
1. कृिष भूिम की ��थित म� CH 41 व 45 तथा 1359 फ० की �मािणत खतौनी 
2. संपि� के �ािम� का कोई सा�
3. दशा�यी गयी संपि�/भवन भूिम का फोटो�ाफ

(ख) चल संपि�

1. वाहन की ��थित म� स�म �ािधकारी का मू�ांकन �माणप�
2. ब�क म� रखी गयी संपि� के िलए ब�क �ािधकारी से मू�ांकन �माणप�/ ब�क अथवा
िव�ीय स�था म� कोई धनरािश हो तो इसके िलए ब�क का नाम /खाता सं�ा एवं उसमे
रखी धनरािश का िववरण िदया जाय| इसके िलए ब�क अथवा िव�ीय स�था �ारा िनग�त
�माणप� संल� िकया जाय

(ग) अ� प�रस�ि�यो ंका िववरण अ� प�रस�ि�यो ंके िववरण स�ंिधत �माणप�
 उपरो� सभी संल�क(.pdf ) फॉम�ट म� अपलोड होगें |[संल�क :अिधकतम साइज 300 kb]

5.  अ� िदशा िनद�श -
5.1.  उपरो� �माण प� के आवेदन हेतु  यूजर चाज�ज जनसेवा क� � पर ₹ 120/- व िसटीजन पोट�ल के �ारा ₹ 105/- शु� िनधा��रत है ।
5.2.  चल संपि� की दशा म� िसफ�  उ�ी स�ि�यो ंका मू�ांकन मा� होगा जो आवेदक/सं�था के �यं के नाम हो । िकसी भी तरह की

संयु� संपि� होने की दशा म� उस संपि� का मू�ांकन मा� नही ंहोगा ।
5.3.  चल संपि� का कुल �ीकाय� मू�ांकन भारमु� अचल संपि� के कुल मू�ांकन के आधे से अिधक नही ंहोना चािहए ।
5.4.  िकसी भी तरह के शासकीय देय बकाया होने की दशा म� िवभागवार देय रािश का िववरण देना अिनवाय� है ।
5.5.  �माण प� की वैधता जारी िदनांक से २ वष� के िलए मा� होगी । िकसी भी संपि� संबधी �ािम� के संशोधन/प�रवत�न की दशा म�

�माण प� पुनः जारी कराने की िज�ेदारी आवेदक की होगी ।
5.6.  बंधक स�ि�यो ंका मू�ाकन मा� नही ंहोगा ।
5.7.  आवेदक अपनी सम� अचल स�ि�यो ंकी जांच एवं मू�ांकन उ�र �देश म� काय�रत िकसी भी GAV(Government Approved

Valuer) से करा सकता है , अ�था सभी अचल स�ि�यो ंकी जांच तहसील �ारा की जाएगी ।पर�ु Govt Approved Valuer से जांच के
िलए Govt Approved Valuer का इस वेब पोट�ल पर पंजीकृत होना आव�क है ।

5.8.  चल संपि� के �करण म� आवेदक �ारा चल संपि� के मू�ांकन स��ी GAV/स�म �ािधकारी �ारा संपि� के मू�ांकन के सम�
अिभलेख अिनवाय� �प से आवेदन करते समय ही पोट�ल पर अपलोड िकये जाय�गे । इन सं�� अिभलेखो ंकी जांच िजलािधकारी
काया�लय �र पर की जाएगी एवं तदनुसार अचल संपि� के मू�ांकन म� उसे जोड़ कर , �माण प� जारी करने की काय�वाही की जाएगी
।

5.9.  हैिसयत �माण प� के जारी करने की इकाई िजला होगी अथा�त यिद िकसी ��� की एक से अिधक तहसीलो ंम� संपि� है तो जनपद म�
िजलािधकारी सभी तहसीलो ंसे आ�ा �ा� कर जनपद �र से एकीकृत हैिसयत �माण प� जारी कर� गे । अलग - अलग जनपदो ंके
िलए ��ेक जनपद से अलग - अलग हैिसयत �माण प� �ा� करना होगा ।

5.10. हैिसयत �माण -प� के िलए हैिसयत के �प म� यिद ब�क म� जमा धनरािश दशा�यी जाती ह� तो वह धनरािश आवेदन के िदनांक से कम से
कम तीन माह पहले से ब�क म� जमा होनी चािहए और काय� पूरा होने तक ब�क म� अव� जमा रेहनी चािहए ।


